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Die Auslandschweizer-Organisation (ASO), SwissCommunity, vertritt seit 1916 die
Gesamtinteressen der Auslandschweizer:innen und wird von den Behérden als Sprachrohr der
Finften Schweiz anerkannt. Mehr als 826°000 Schweizer:innen leben im Ausland. Wir
informieren sie Gber die Geschehnisse im Inland, vertreten ihre Interessen und unterstitzen sie
in der Ausubung ihrer politischen Rechte.

Fir unsere Geschéftstelle in Bern suchen wir per 1. April 2026 oder nach Vereinbarung eine:n

WERKSTUDENT:IN (30-50%) IM RECHTSDIENST

HAUPTAUFGABEN

= Beantwortung von Anfragen von Auslandschweizer:innen zu rechtlichen und administrativen
Fragen

= Administrative Unterstitzung des Rechtsdienstes, insbesondere Aktenfihrung und Ablage

= Mitarbeit bei der Betreuung und Aktualisierung der Website

= Prifung und Bearbeitung von Unterstiitzungsgesuchen inklusive Begleitung der Dossiers

= Uberpriifung der Voraussetzungen zur Anerkennung von Schweizer Vereinen durch die ASO

= Unterstitzung bei weiteren juristischen Fragestellungen

= Mitarbeit in der Offentlichkeitsarbeit (je nach Interesse und Eignung), insbesondere
Aufbereitung von Fachinhalten, Mitwirkung an Texten, Unterstitzung bei der Vorbereitung
von Webinaren sowie Durchflihrung rechtlicher und themenspezifischer Recherchen

PROFIL

= Student:in der Rechtswissenschaften

= Interesse an juristischen und politischen Fragestellungen mit internationalem Bezug

= Ausgezeichnete Deutsch- oder Franzdsischkenntnisse, mit guten Kenntnissen der jeweils
anderen Sprache; weitere Sprachen sind von Vorteil

= Zuverlassige und selbstandige Arbeitsweise sowie Eigeninitiative

WIR BIETEN

Eine vielfaltige und interessante Arbeit in einem kleinen, engagierten Team, mit
Jahresarbeitszeit und viel Gestaltungsspielraum. Flexibilitdt bezlglich Arbeitszeiten — wahrend
den Semesterferien ist auch ein héheres Pensum maoglich. Einen angenehmen Arbeitsort im
Kirchenfeldquartier in Bern — gut mit OV erreichbar.

AUSKUNFT
Rebekka Theiler, Leiterin Rechtsdienst, 031 356 61 24 (Montag, Dienstag, Donnerstag)

Auslandschweizer-Organisation

Organisation des Suisses de I'étranger Alpenstrasse 26

Organizzazione degli Svizzeri all’'estero CH-3006 Bern info@SwissCommunity.org
Organisation of the Swiss Abroad +41(0)31 356 61 00 www.SwissCommunity.org
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IHRE BEWERBUNG

Wir freuen uns auf lhre vollstandige Bewerbung per E-Mail an personal@swisscommunity.org.

ADRESSE

Auslandschweizer-Organisation
Alpenstrasse 26
3006 Bern

WWW.sSwisscommunity.org
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